
Ihre Perspektive Ihre Qualifikation
» Sie haben Spaß daran selbstständig zu arbeiten, Abläufe zu organisieren, 

Informationen aufzubereiten und eine aktive Kommunikation intern und 
extern zu gestalten.

» Sie unterstützen vom ersten Tag an unseren HR-Manager bei der 
Personalsachbearbeitung und verschaffen sich damit eine sehr gute 
Ausgangsposition für Ihre weitere berufliche Entwicklung während und 
nach der Ausbildung. Dabei erhalten Sie die Möglichkeit, das theoretische 
Wissen, das Ihnen in der Berufsschule vermittelt wird, im Rahmen Ihrer 
Tätigkeit im Unternehmen in die Praxis umzusetzen.

» Zum gegenseitigen Kennenlernen halten wir ein vorgeschaltetes 
Praktikum für sehr sinnvoll.

» Sie sind gerade dabei, Ihr Abitur mit guten Ergebnissen abzuschließen 
oder haben den Abschluss bereits in der Tasche.

» Sie interessieren sich für organisatorische Aufgaben und gehen gerne 
auf Menschen zu.

» Neben einer ausgeprägten Kommunikationsfähigkeit verfügen Sie auch 
über eine hohe Einsatzbereitschaft.

» Sie haben eine gute Auffassungsgabe, sind technisch interessiert und 
begeistern sich für moderne Kommunikationstechnologien ebenso wie 
für kaufmännische Zusammenhänge.

» Ihre Arbeitsweise ist durch Selbstständigkeit, Genauigkeit und logisches 
Denken gekennzeichnet.

» Eine Karriere im Personalbereich eines Unternehmens ist für Sie 
eine sehr interessante Option – die dafür notwendige absolute 
Zuverlässigkeit und Loyalität bringen Sie bereits mit.

» Jegliche Form der Praxiserfahrung im Zusammenhang mit Ihrem 
Ausbildungsberuf ist ein wünschenswerter Pluspunkt.

» Der Umgang mit dem PC und den üblichen Office-Anwendungen ist 
Ihnen bereits gut vertraut.

Auszubildenden als Kauffrau/-mann für 
Bürokommunikation mit Schwerpunkt Personalwesen

Wir bieten Ihnen eigenverantwortliches Arbeiten in einem hochmotivierten, sympathischen  Team 
sowie aktive Mitarbeit an der Weiterentwicklung unseres Unternehmens. Wir freuen uns auf Ihre 
aussagekräftige Bewerbung per eMail an: Markus Pfannschmidt | Herausforderung@comma-soft.com  
www.comma-soft.com

Wir bieten einen Ausbildungsplatz für einen kommunikationsstarken und engagierten

Mit Kreativität, Querdenken und selbstkritischem Reflektieren sowie
der Lust zu kommunizieren gestalten wir erfolgreich spannende 
und wegweisende Projekte. Als Software- und IT-Beratungsunter-
nehmen zählen wir deshalb seit 1989 zu den erfolgreichsten 

Innovationsführern an der Schnittstelle von Business und IT. Die 
Knowledge People haben immer eine Lösung. Das wenigstens 
sagen unsere Kunden – Großunternehmen aus den Bereichen 
Banken, Versicherungen, Industrie und Telekommunikation. 

The Knowledge People 
begeistern und bewegen.


